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Aufgaben der Abteilungsleitung 8-10 (BASS § 21-02 Nr. 3) 

in der WBGE & weiterführende Aufgaben 
 
 
Die Abteilungsleitung nimmt die in der BASS definierten Aufgaben wahr. Sie leitet eine Abteilung mit 
mehr als 360 Schülern der Sekundarstufe I.  
 
Darüber hinaus hat sie in der WBGE folgende weiterführende Aufgaben: 
 

- Aufnahme neuer Schüler/innen (Vorgespräche und Entscheidung, u. a. Go-In), Kontakt zu 
aufnehmenden bzw. abgebenden Schulen 

- Vorbereitung und Durchführung von Ordnungsmaßnahmen in Kooperation mit der Schulleitung 

- Attestpflicht und Einleitung von Versäumnisanzeigen 
- Koordination der EU-Wahlen, abschlussbezogene Wahlen und Fachleistungsdifferenzierung 
- Planung und Terminierung der Vergleichsarbeiten/ Vera in Kooperation mit der DL 
- Planung und Durchführung der ZAP (Dienstbesprechungen, Download, Vervielfältigung, 

Koordination von Nachprüfungen), Bekanntgabe der Vor- und Prüfungsnoten 
- Erstellung und Kontrolle von Abschlussprognosen, Schullaufbahnberatung (Abschlüsse SI) 
- Unterrichtsentwicklung in Kooperation mit dem Schulleitungsteam  
- Pädagogische Betreuung der Jahrgangsteams, Besprechungen mit den Teamsprechern  
- Durchführung von Informationsveranstaltungen für Eltern und Schüler 

- Wöchentliche Konsultation mit dem Beratungsteam   

- Gespräche (Mediation, Beratung) mit Schülern, Eltern und Lehrkräften 
- Genehmigung von Exkursionen und Tageswanderungen 
- Planung und Vorbereitung der Klassenfahrt im 8. Jahrgang  
- Beurlaubung von Schülern (länger als 1 Tag) in Kooperation mit der Schulleitung 
- Abmeldungen vom Religionsunterricht 
- Mitgestaltung „Tag der offenen Tür“ 
- Controlling Studien- und Berufsorientierung 
- Controlling Verbleibstatistik, schüler-online (abgebende Schule) 
- Überwachung Potentialanalyse, Berufsfelderkundung, Praktika, Zielvereinbarungsgespräche 
- Übergangsmanagement SI → S II 
- Überwachung der Nachteilsausgleiche und des AO-SF-Verfahrens 
- Mitglied des Arbeitskreises Schulpartnerschaften 
- Kontakt zu Beratungsstellen, Jugendämtern, zum Gesundheitsamt und Bezirks- und 

Schwerpunktdienst Bergkamen 
- Kooperation mit dem Schulträger  
- Teilnehmerin Abteilungsleitung 8-10-Netzwerk  
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